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Za prawidiowy przebieg czesci pisemnej egzaminu
oraz bezpieczenstwo i higiene pracy
podczas wykonywania zadan
egzaminacyjnych przez zdajgcych w danej sali

odpowiada

przewodniczqcy zespotu nadzorujgcego (PZN)


Presenter – uwagi
Notatki do prezentacji
Zgodnie z roporzadzeniem w sprawie warunków i sposobów oceniania, klasyfikowania


OKOLO 30-20 MINUT PRZED EGZAMINEM ORD H

= 7N uczestniczy w odprawie organizowanej przez PZE.

= PZN odbiera od PZE dokumentacje egzaminacyjna:

karty identyfikacyjne zdajgcych w sali egzaminacyjnej (kartka min. A5 zawierajgca PESEL zdajgcego oraz login i hasto,
zdajgcy moze kartke wykorzystac jako brudnopis, np. do zapisu obliczen),

Protokot przebiegu czesci pisemnej egzaminu (wydruk z SIOEZ),
Wykaz zdajgcych w sali (wydruk z SIOEZ),

Decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu,

identyfikatory dla ZN (z napisem cztonek ZN, przewodniczacy ZN),
losy z numerami stanowisk egzaminacyjnych,

kartke z imieniem i nazwiskiem PZE oraz informacjg o skfadzie zespotu nadzorujgcego i ewentualnie imieniem
i nazwiskiem obserwatora,

kartke zawierajgcg informacje o osobach o specjalnych potrzebach edukacyjnych, ktore korzystajg z wydtuzonego
czasu pracy (imie i nazwisko, PESEL, czas oraz powdd przedtuzenia czasu egzaminu),

nosnik (ptyta DVD lub USB), na ktory po zakoriczonym egzaminie na danej zmianie bedzie nagrany, przez operatora
egzaminu, zaszyfrowany plik z wynikami egzaminu),

ptyte CD/DVD lub pendrive, lub dysk zewnetrzny, na ktdry po zakonczonym egzaminie bedzie nagrany
zarchiwizowany Wirtualny Serwer Egzaminacyjny wraz z odpowiedziami zdajgcych. )



30 MINUT PRZED EGZAMINEM

J Zdajacy zgtaszajg sie na egzamin w wyznaczonym dniu, ok. 30 minut przed rozpoczeciem
egzaminu i przynoszg ze sobg:

* dowdd tozsamosci, (dopuszcza sie potwierdzenie tozsamosci przez zdajgcego na podstawie cyfrowego
dokumentu tozsamosci ze zdjeciem, np. mDowdd,, bez naruszenia wymogu dotyczgcego niewnoszenia przez
zdajgcego do sali egzaminacyjnej urzgdzenia telekomunikacyjnego i korzystania z takiego urzqgdzenia

w sali),
» dtugopis lub pidéro z czarnym atramentem,

e ewentualnie inne przybory wymienione w komunikacie dyrektora CKE (kalkulator prosty).

J Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wtasnych przyboréw pismienniczych, kalkulator.

J Zdajacy nie mogg pozyczad przybordw pismienniczych, kalkulatora od innych zdajgcych.



OK. 20 MINUT PRZED EGZAMINEM

J Przewodniczacy ZN lub wyznaczony przez niego cztonek ZN, przed salg egzaminacyjna:

-
z
Iy

v urzadzen telekomunikacyjnych (z wyjatkiem urzadzenia telekomunikacyjnego wyposazonego

* przypomina o zakazie wnoszenia i korzystania z:

w aplikacje mobilng stuzaca do monitorowania stanu zdrowia zdajgcego),

v' materiatéw / przybordow, ktére nie zostaty wymienione w informacji dyrektora CKE, Sala 5

Lista

e sprawdza tozsamosc¢ zdajgcego i przekazuje mu karte identyfikacyjng,

* przeprowadza losowanie miejsc / stanowisk,

* dopilnowuje, aby zdajacy potwierdzit obecnos¢ podpisem w wykazie
zdajacych w sali. z



OK. 10 MINUT PRZED EGZAMINEM

1 Zdajacy zajmujg wylosowane miejsca egzaminacyjne. gl |
d PZN informuje zdajacych o: -
* przebiegu egzaminu,

* mozliwosci powiekszenia czcionki, rysunkéw na monitorze,

* sposobie zakonczenia egzaminu,

* mozliwosci uzyskania informacji o wynikach egzaminu.

W
 PZN poleca zdajgcym sprawdzenie danych zawartychna -
otrzymanych kartach identyfikacyjnych.



OK. 5 MINUT PRZED EGZAMINEM

LY

d PZN przekazuje operatorowi egzaminu:

* kartke z imieniem i nazwiskiem PZE oraz informacjg o sktadzie zespotu nadzorujgcego i ewentualnie imieniem
i nazwiskiem obserwatora,

» kartke zawierajgcg informacje o osobach o specjalnych potrzebach edukacyjnych, ktére korzystajg z wydtuzonego
czasu pracy (imie i nazwisko, PESEL, czas oraz powdd przedtuzenia czasu egzaminu) i poleca przedtuzy¢ czas
w systemie zgodnie z przekazanymi informacjami,

* nosnik (ptyta DVD lub USB), na ktéry po zakoriczonym egzaminie na danej zmianie bedzie nagrany zaszyfrowany
plik z wynikami egzaminu,

* ptyte DVD, na ktdérg po zakonczonym egzaminie bedzie nagrany zarchiwizowany Wirtualny Serwer Egzaminacyjny.

1 Po otrzymaniu od PZE, w obecnosci zdajgcych, PZN przekazuje operatorowi hasto do pliku z zadaniami
egzaminacyjnymi w celu odszyfrowania zadan egzaminacyjnych przygotowanych na ten egzamin.



PO PRZYGOTOWANIU EGZAMINU PRZEZ OPERATORA

 Przewodniczacy ZN poleca:
 operatorowi odblokowanie mozliwosci logowania sie zdajgacych do systemu
(aktywacje egzaminu)
oraz
e zdajacym:
v’ zalogowanie sie do systemu: wpisanie kodu dostepu (nazwa uzytkownika i hasto)
zawartego w karcie identyfikacyjnej,

v’ zapoznanie sie z udostepniong w systemie Instrukcja,

v’ sprawdzenie poprawnosci  funkcjonowania indywidualnych  stanowisk
egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie.

J Cztonkowie ZN moga udziela¢ odpowiedzi wytgcznie na pytania zdajgcych zwigzane
z uzyskaniem dostepu do elektronicznego systemu i rozumieniem Instrukcji.



NIEPRAWIDtOWOSCI

J Zdajacy powinni zgtosi¢ PZN wszelkie nieprawidtowosci w funkcjonowaniu stanowiska
egzaminacyjnego.

d PZN w przypadku stwierdzenia:
* nieprawidtowosci w funkcjonowaniu indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego,

* niezgodnosci w oznaczeniach testu pisemnego udostepnionego w systemie

powiadamia o tym fakcie PZE, ktory podejmuje decyzje co do dalszego postepowania.

Informacje o nieprawidfowosciach oraz o podjetych dziataniach nalezy zamiesci¢ sie
w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego w danej sali egzaminacyjnej oraz
w protokole zbiorczym przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego
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PO ZAKONCZENIU CZYNNOSCI ORGANIZACYJNYCH

J Czas trwania czesci pisemnej danego zdajgcego rozpoczyna sie z chwilg rozpoczecia
przez tego zdajgcego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych i jest rejestrowany
w systemie indywidualnie dla kazdego zdajgcego.

J W czasie trwania czesci pisemnej egzaminu zawodowego zdajacy:

e pracuje przy indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym wspomaganym
elektronicznie,

* jest na biezgco informowany o godzinie zakonczenia czesci pisemnej egzaminu
zawodowego oraz o czasie, jaki mu pozostat do zakonczenia egzaminu,

* nie powinien opuszczac sali egzaminacyjnej.
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OPUSZCZANIE SALI W CZASIE EGZAMINU

d W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przewodniczagcy ZN moze zezwoli¢
zdajgcemu na opuszczenie sali egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkéw
wykluczajacych mozliwos¢ kontaktowania sie zdajacego z innymi osobami,
z wyjatkiem osob udzielajgcych pomocy medyczne;.

d W przypadku udzielenia zdajgcemu zgody na opuszczenie sali egzaminacyjnej
operator rejestruje w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu
zawodowego godzine wyjscia zdajgcego oraz godzine jego powrotu do sali

egzaminacyjnej.

1 Czas trwania czesci pisemnej egzaminu zawodowego tego zdajacego zostaje
przedtuzony o czas, jaki przebywat poza salg egzaminacyjna.
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PODCZAS EGZAMINU

Zdajgcy powinni:
J pracowac samodzielnie przestrzegajac przepiséw bhp,

J korzystac¢ wytacznie z materiatéw, przyboréw znajdujgcych sie na stanowisku
egzaminacyjnym,

 nie porozumiewac sie miedzy sobg,

 przez podniesienie reki zgtasza¢ np. zakonczenie egzaminu, problemy ze sprzetem.

J W przypadku zgtoszenia przez zdajgcego wczesniejszego zakonczenia egzaminu
PZN:

* sprawdza na komputerze zdajgcego, czy zakoniczyt on egzamin w systemie,
e zezwala zdajagcemu na opuszczenie sali,

* poleca operatorowi egzaminu zakonczy¢ egzamin dla tego zdajgcego.
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PODCZAS EGZAMINU
W przypadku, gdy zdajacy podczas czesci pisemnej:

* niesamodzielnie wykonuje zadanie egzaminacyjne (art.44zzzp pkt.1),

* wnidst lub korzysta w sali/miejscu egzaminu z urzadzen telekomunikacyjnych lub materiatéw

i przyborow niewymienionych w informacji dyrektora CKE (art.44zzzp pkt.2),

e zaktdca prawidtowy przebieg egzaminu w sposob utrudniajgcy prace pozostatym zdajacym,
w szczegolnosci, gdy narusza przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy w sposob prowadzacy do
zagrozenia zdrowia lub zycia (art.44zzzp pkt.3)
przewodniczacy ZN kontaktuje sie z PZE, ktdéry przerywa zdajagcemu egzamin
i uniewaznia jego czesc pisemng
* poleca operatorowi uniewaznienie egzaminu zdajgcego, a zdajgcemu opuszczenie sali/miejsca
egzaminu,
e wypetnia druk Decyzja o przerwaniu i uniewaznieniu ...,

* odnotowuje ten fakt w wykazie zdajgcych.
13



INFORMACJE W WYKAZIE ZDAJACYCH W SALI ORS He

Zalacznik 10 Wykaz zdajacych w sali egzaminacyjnej

identyfikator szkoty/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzgcego KKZ , 1 2 ' 6 1 ' 0 5 V _ 0 1 2 3 4

Nazwa szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzqcego , ,
e Zespdt Szkéot

Adres szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzqgcego K ra k é W, OS S z k o I ne 3 7
KKZ: e

Wykaz zdajacych w sali egzaminacyjnej nr 2 L e B o 0 0 S e oo e

w dniu 23.06.2020 o godz. 12:00

Przyczyna przerwania Oddano arkusz z
Bosiiaais bR i uniewaznienia rezultatami wykonania
Dost i obecnosci na odbycia Oznaczenie \\')l':luana z?dal:la Zkk:::} oc::y l.
Lp. Nazwisko Imie¢ (imiona) PESEL/Nr dok. = oso‘? s egzaminie - instruktazu wersji arkusza - dsz.a - ik - i ew. g’I\) *ru pd_ ami
egzaminu podpis stanowiskowego- | egzaminacyjnego Pocpts i ] i (T/N) ey
zdajacego podpis zdajacege ? zdajacego | 44zzzp | 44zzzp | 44zzzp oddania i numer
N — nieobecny pktl pkt2 pkt3 stanowiska
egzaminacyjnego
A B C D E K G H I J K
L[l . .
Kowalski Adrian 99101012345 N K cwalski X-SG —
5
il Nowak Jan 99111112345 N Nowak X-SG T —
3| Iksinska Monika 99121212345 N N ~
4. 7e o .t _ .
Waijcik Robert | 990?091 2345 N | Wejeik X-SG I 14:20 | 003 |
Podpis przewodniczacego Zespolu NAdZotMJaCeE0%. . «ssssmnmmmmsammanss s s s sommessmssamsasssess s susrsesmsmi (A T R i
Podpisy egzaminatorow/cztonkow zespohu nadzorujacego:. . ...oueiineiiniiiiiii e S er.&wiantam‘go ........................................
¥nianntrzahna cleadlid
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ZAKONCZENIE EGZAMINU

1 Przewodniczacy ZN ogtasza zakoriczenie egzaminu, po uzyskaniu od operatora
egzaminu informacji o zakonczeniu egzaminu dla wszystkich zdajgcych.

J Zdajacy pozostajg na swoich miejscach, dopdki cztonkowie ZN nie zezwolg im
na opuszczenie sali.

 PZN w obecnosci cztonkédw ZN i wytonionego sposrdd zdajgcych co najmniej
jednego przedstawiciela:

* nadzoruje nagrywanie i sprawdzanie jakosci zapisu przez operatora na nosnik plikdw z wynikami
zdajgcych oraz ptyty DVD z zarchiwizowanym Wirtualnym Serwerem Egzaminacyjnym,

 odbiera od operatora egzaminu zapisane nosniki,
e opisuje ptyte DVD oznaczeniem kwalifikacji, datg, godzing egzaminu i numerem sali egzaminacyjnej,

* niezwtocznie przekazuje przewodniczgcemu ZE nosnik USB z zaszyfrowanym plikiem z petnymi
wynikami egzaminu w formie elektronicznej.
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ZAKONCZENIE EGZAMINU

 PZN sporzadza protokdt przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego
w danej sali egzaminacyjnej wypetniajgc otrzymany od przewodniczgcego ZE
formularz (Zatacznik 6).

1 Protokdt podpisujg osoby wchodzgce w sktad zespotu nadzorujgcego.

J Do protokotu dotgcza sie wykaz zdajacych egzamin w danym dniu i godzinie

w danej sali egzaminacyjne;j.

1 Protokdt wraz z wykazem zdajgcych PZN przekazuje PZE.

16
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SPRAWDZENIE LICZBY POPRAWNIE UDZIELONYCH ODPOWIEDZI

d PZN informuje zdajgcych, ze wstepna informacja o liczbie poprawnie udzielonych

przez zdajgcego odpowiedzi nie jest wynikiem egzaminu.

J Wynik egzaminu z czesci pisemnej ustala dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
po odczytaniu odpowiedzi zapisanych i zarchiwizowanych w  elektronicznym
systemie przeprowadzania egzaminu zawodowego, na podstawie zatwierdzonego

klucza odpowiedzi przez Centralng Komisje Egzaminacyjna.
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Kiedy uznaje sie, ze zdajgcy przystapit do egzaminu?

J Zdajacy przystapit do czesci pisemnej egzaminu zawodowego (w protokole i w SIOEZ
zapisano jego obecnosc), jezeli co najmnie;j:
* potwierdzit swojg obecnosc¢ podpisem na wykazie zdajgcych,
* odebrat karte identyfikacyjng z danymi do logowania sie do SIOEZ,
* wylosowat numer stanowiska lub numer ten zostat dla niego wylosowany,
e zalogowat sie do SIOEZ ASE.

[ Jezeli zdajacy tylko potwierdzit swojg obecnos$¢ podpisem na wykazie zdajacych, a nie
zalogowat sie do SIOEZ ASE — to uznaje sie, ze zdajgcy ten nie przystgpit do czesci

pisemnej egzaminu zawodowego.
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Czes¢ pisemna egzaminu z wykorzystaniem

dostosowanych wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych
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Szczegotowa procedura przeprowadzania czesci pisemnej z wykorzystaniem dostosowanych wydrukowanych
arkuszy jest opisana w rozdziale 5.7. Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu zawodowego.

O Przewodniczagcy ZN odbiera od PZE arkusze
egzaminacyjne oraz karty odpowiedzi.

d Zdajacy koduja karty odpowiedzi wpisujgc nr PESEL
oraz oznaczenie kwalifikacji.

 Po zakonczeniu egzaminu cztonkowie ZN:
e odbierajg arkusze egzaminacyjne oraz karty
odpowiedzi.
e w obecnosci przedstawiciela zdajacych pakuja
materiaty egzaminacyjne do koperty bezpiecznej,

d PZN przekazuje materiaty przewodniczgcemu ZE.

CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

rozpoczecia egzaminu

Arkusz zawiera informacje

Nazwa i

Symbol kwalifikacji: AUD.01
Wersja arkusza: SG

Czas trwania egzaminu: 60 minut

ja produkeji audiowi

AUD.01-SG-XX XX

EGZAMIN ZAWODOWY
Rok 20XX
CZESC PISEMNA

PODSTAWA PROGRAMOWA

Instrukcja dla zdajacego

1. Sprawd?, czy arkusz
1z
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